SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LE QUY PON-HA PONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 34 /[HD-LQDP Ha Néi, ngay 06 thang 01 nam 2025

HUONG DAN
Chuyén truwdng ciia hoc sinh dau hoc ky I nim hoc 2024 - 2025

Cin ctr Cong vin sb 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2023 vé viéc hudng
dan chuyén d6i mon hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap cap THPT;

Cin ctr Quyét dinh s6 1257/QD- SGDPT ngay 25/7/2023 cua S¢ Giao duc
va Dao tao Ha Noi vé viéc phan cip tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh cua
Giam ddc S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi;

Thuc hién Cong van s6 4313/ SGDDT-QLT ngay 03/12/2024 cia S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Noi vé viéc hudng dan chuyén truong cua hoc sinh THPT, chuyén
trudng va tuyén sinh bo sung hoc sinh vao 16p chuyén, 16p song bang dau hoc ky II
nam hoc 2024 - 2025

Truong THPT Lé Quy Pon — Ha Pong hudng din chuyén trudng cia hoc
sinh THPT dau hoc ky II nam hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Thuc hién phan cip tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh vé chuyén
truong ddi véi hoe sinh THPT (ma TTHC: 2.002478 cho Hiéu truéng nha trudng
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 cua SO Gido
duc va Pao tao Ha Noi.

2. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh phai thyuc hién cong khai, diing
quy dinh, dam bao dtng chi tiéu tuyén sinh dugc Giam déc S& Gigo duc va Pao
tao Ha Noi giao. Poi tuong hoc sinh chuyén truong la nhiing hoc sinh chuyén noi
cu tra theo cha (hodc me hodac nguwoi giam ho); hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét
kho khin vé gia dinh; hoc sinh ¢6 Iy do thyuc sy chinh dang dé phai chuyén trudng.

3. Hoc sinh tir cac tinh, thanh phé khac chuyén dén (dam bdo diing chi tiéu
tuyén sinh duoc Giam doc So Giao duc va Dao tao Ha N¢i giao) 1a hoc sinh dang
hoc tai cac truong cong 1ap tai cac tinh, thanh pho va hoc sinh (hodc cha, me,
nguoi giam hg) phai co6 noi thuong tra tai thanh pho Ha Noi.

4. Khong loi dung viéc chuyén truong dé 1am thay doi két qua hoc tap va
rén luyén cta hoc sinh hodc budc hoc sinh phai chuyén truong.

5. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh khong phu thudc vao sach giao
khoa dugc lya chon khac nhau gitra trrong noi chuyén di va truong noi chuyén
dén.
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6. Nha truong giai quyét th tuc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh dam
bao dung theo chi tiéu tuyén sinh dugc giao, cu thé nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

Khéi 12: Chi tiéu 720 hoc sinh — S lwong 742 hoc sinh
Khéi 11: Chi tiéu 765 hoc sinh — SO lwong 844 hoc sinh
Khéi 10: Chi tiéu 675 hoc sinh — S6 lwong 668 hoc sinh

7. Céc truong hop dac bi¢t, can ctr vao tinh hinh thuc té, hiéu truong nha
truong dé nghi Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao Ha No1 xem xét, quyét dinh
tung truong hop cu thé.

II. THU TUC CHUYEN TRUONG
1. Ho so chuyén truong gom

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hoic nguoi giam ho ky; truong hop
hoc sinh chuyén tir cac tinh, thanh pho khac vé Ha Noi, don xin chuyén truong
phai co ¥ kién tiép nhan cua Thu trudng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (truwong hop hoc sinh phdi chuyén truong Vao giiva
nam hoc, hoc sinh phai co Bang ket qua hoc tap do truong noi chuyén di cap).

¢) Gidy chtng nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT (déi véi hoc sinh tir cdc
tinh, thanh pho khac chuyén den cac don vi cua thanh pho Ha Noi) do S& Gido
duc va Pao tao cap, trong d6 quy dinh cu th¢ loai hinh truong dugc tuyén (cong
lap, tw thuc hodc gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh trung tuyén vao 16p
10 THPT (co tén hoc sinh xin chuyén di) do Thu trudng don vi sao y (doi voi hoc
sinh chuyén giita cac don vi cua thanh pho Ha Noi).

d) Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Thu trudng don vi noi di cap;

d) Giay gi6i thiéu chuyén truong do Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao noi
di cap (doi voi hoc sinh tir cac tinh, thanh pho khac chuyén den cac truong THPT
cua thanh pho Ha Néi ma cdc tinh, thanh pho do chwa thuc hién phdan cap tham
quyén gidi quyét thu tuc chuyén truong cua Giam doc So Gido duc va Dao tao
cho Hiéu truong cdc truong theo Quyét dinh so 1015/0D-TTg ngay 30/5/2022).

2. Thii tuc chuyén truong

a) Chuyén di:

Budc 1. Hoc sinh ndp Pon xin chuyén truong do cha, hodc me hoic ngudi
giam ho ky cho Hiéu trudng nha trudng (doi vdi hoc sinh chuyén di tinh ngodi,
trong Pon xin chuyén truong can c6 y kién tiép nhdn cia thi truéng don vi noi
chuyén dén);

Budc 2. Thu truéng don vi noi di ky xac nhan Pon xin chuyén truong cia
hoc sinh, cap giay gidi thiéu cho hoc sinh theo ding thoi gian quy dinh (doi voi
hoc sinh chuyén di tinh ngoai, don vi noi di tra day du ho so theo quy dinh),;

Budce 3. Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh vi¢c chuyén dir licu
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trén co s¢ dir licu Nganh theo ding thoi gian quy dinh.

b) Chuyén dén:

Budc 1. Can cir vao K& hoach tiép nhan hoc sinh chuyén trudng duoc cong
khai tai cong thong tin dién tir cia don vi, hoc sinh dén lién h¢ va ndp ho so tai
don vi xin chuyén dén;

Budc 2. Thi trudng don vi noi chuyén dén ghi v kién tiép nhan (cé dong
dau) vao Pon xin chuyén truong cta hoc sinh sau khi ki€m tra ho so cta hoc sinh
dam bao day du, hop 1€ va thong nhat trong budi hop Hoi dong xét duyét chuyen
truong;

Budc 3. Hoc sinh hoan tat hd so tai don vi noi chuyén di, nop cho don vi
noi chuyén dén theo dung thoi gian quy dinh;

Budc 4. Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dir liéu
trén co s¢ dir licu Nganh theo ding thoi gian quy dinh.

Trén day hudng dan chuyén truong cia hoc sinh THPT dau hoc ky IT nam hoc
2024 - 2025, trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mac can bao cao
lanh dao nha truong deé kip thoi xem xét, giai quyét./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- S& GDDT Ha Noi;
- Luu: VT.

Nguyén Gia Khanh



